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АНАИТ МАНАСЯН

 Бухгалтер по расчёту заработной платы
моб: +7 916 615 36 23, 
e-mail: anahitmanasyan77@gmail.com
	КРАТКО О СЕБЕ:         
· Умение выстроить эффективное кросс-функциональное взаимодействие с клиентами по поводу согласования методологии расчёта заработной платы 
· Системный подход в работе, аналитическое мышление, ориентированность на результат, позитивное мировоззрение.


	ОПЫТ РАБОТЫ:

	05.2018 – по настоящее время
	ООО “РМА СЕРВИС”
Услуги по ведению бухгалтерского и налогового учета, расчет заработной платы

	01.2019 – по настоящее время
	Ассистент отдела по расчёту заработной платы (по Трудовому договору)
Обязанности: 
• Расчет заработной платы в программе 1С.ЗУП 8.3 персонала компаний клиентов иностранных представительств: ООО “Спотифай”; ООО “Майнингер Хотел Раша”, ООО “Комдата Рус”; OOO “Трекс Ритейл Раша”; OOO “ЮАЙПЭФ” (от 40 чел) оклад, сдельная, ночные, проведение расчета больничных листов, декретных больничных листов, ежегодных отпусков, учебных отпусков, материальной помощи, премий, надбавок, сверхурочных работ, работ в выходные и праздничные дни, пособия по беременности и родам, начисление компенсации при увольнении, командировки и прочие выплаты сотрудникам;
• Формирование реестров на выплату аванса и зарплаты, платежных ведомостей
• проверка и анализ табеля учета рабочего времени сотрудников;
• выдача справок по зарплате;

• Расчет страховых взносов. 

• Формирование и сдача отчетности по начислениям в ИФНС, ФСС, ПФ, статистику по электронным каналам связи. Проведение сверки расчетов с ИФНС по налогам



	05.2019 – 12.2019

	Ассистент отдела по расчёту заработной платы (по договору Гражданско-правового характера)
Обязанности:
• Расчет заработной платы в программе 1С.ЗУП 8.3 персонала компаний клиентов иностранных представительств: ООО “Спотифай”; ООО “Майнингер Хотел Раша”, ООО “Комдата Рус”; OOO “Трекс Ритейл Раша”; OOO “ЮАЙПЭФ” (от 40 чел) оклад, сдельная, ночные, проведение расчета больничных листов, декретных больничных листов, ежегодных отпусков, учебных отпусков, материальной помощи, премий, надбавок, сверхурочных работ, работ в выходные и праздничные дни, пособия по беременности и родам, начисление компенсации при увольнении, командировки и прочие выплаты сотрудникам;
• Формирование реестров на выплату аванса и зарплаты, платежных ведомостей
• проверка и анализ табеля учета рабочего времени сотрудников;
• выдача справок по зарплате;

• Расчет страховых взносов. 

• Формирование и сдача отчетности по начислениям в ИФНС, ФСС, ПФ, статистику по электронным каналам связи. Проведение сверки расчетов с ИФНС по налогам



	
11.2017 – 03.2018


	Инспектор отдела кадров (ООО “Спец Поставка”)
Обязанности:
· Ведение кадрового делопроизводства (ведение личных дел, Т-2, трудовых книжек, журналов регистраций ТК и вкладышей к трудовым книжкам и т.д.);
· Выявление недостатков кадровых документов для архивного хранения за предыдущие годы. 

· Формирование личных дел сотрудников
· Внесение записей в трудовые книжки


	09.2017 – 11.2017
	Делопроизводитель (ПАО “Урал Монтаж Автоматика”)
Обязанности:
· Ведение делопроизводства обособленного структурного подразделения в полном объеме.


	
	

	
	


	ОБРАЗОВАНИЕ:
2019 – по настоящее время
2008 – 2013

	ФГБОУ ВО «РЭУ им. Г.В. Плеханова»
 Факультет Дистанционного обучения РЕУ им Г. В. Плеханова по программе Бухгалтерский учет
Специализация: Бухгалтерский учет
РОССИЙСКО-АРМЯНСКИЙ(СЛАВЯНСКИЙ) ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ
Лингвист


	ТРЕНИНГИ:
	УЧЕБНЫЙ ЦЕНТР "ПЕРВЫЙ БИТ"
 «Теория и практика расчета заработной платы в «1С:Предприятие 8»  2019


	


	ВЛАДЕНИЕ ИНОСТРАННЫМИ ЯЗЫКАМИ:
	Русский – родной
Английский – свободный
Французский– свободный    

                   

	ЛИЧНАЯ ИНФО:

	Дата рождения 03.02.1991. 

Не замужем.
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