Пономарева Дарья Игоревна

Дата рождения: 21.09.1995 г. (23 года)

Проживание: г. Москва, ст. м. «Первомайская»
Телефон: +7 (906) 090-70-64 
e-mail: ponomarevadasha@narod.ru
Образование:        высшее
2013-2017               Московский государственный университет им. М.В. Ломоносова. 
                                Факультет мировой политики.

                                Кафедра Международных организаций и мировых политических процессов. 
                                Академическая степень: бакалавр международных отношений.
                                Направление подготовки: «Международные отношения».
Опыт работы:

06.2016 – 08.2016  Пресс-служба Министерства здравоохранения Российской Федерации.     

                                Стажер специалиста по связям с общественностью. 
- работа по координации журналистов;
- написание пресс-релизов и составление официальных документов другого рода;

- перевод рабочих материалов и интервью на английский язык;
- мониторинг СМИ;

- организация приема и распределение телефонных звонков;
- обработка и распределение входящей корреспонденции, формирование архива.
12.2013 – 01.2015  ООО «Соквел Центр». 
                                Специалист по работе с клиентами.
- проведение встреч с клиентами;

- организация отправки и получения документации.
Дополнительная информация: 
02.2017–05.2017 Онлайн курс «Маркетинг» НИУ ВШЭ (наличие сертификата). 
01.2016–05.2016 Межфакультетские курсы МГУ на юридическом факультете «Юридическая поддержка стартапов».
05.2015 Переводческая практика на кафедре факультета (перевод научных статей на английский и русский язык).  

06.2014 Практика в приемной комиссии на факультете мировой политики.
09.2014–12.2014 Межфакультетские курсы МГУ на факультете журналистики «Язык современных СМИ».
Профессиональные навыки: 
Написание пресс-релизов для размещения в СМИ.

Мониторинг СМИ об опубликованных материалов.  
Английский язык – Upper-Intermediate, итальянский язык – Intermediate.
Уверенный пользователь ПК: MS Office, навыки оперативного поиска информации в сети Интернет. Работа с большим объемом информации, письменный перевод, перевод договоров.
Коммуникативные и организаторские навыки.
О себе: обладаю умением грамотно планировать время, ответственно и результативно выполняю профессиональные задачи, быстро усваиваю новую информацию, инициативна, умению работать в команде.
