ALINA SAVINA

Luogo e data di nascita: Mosca, 08/08/1978

Cellulare: +7 926 245 57 95

E-mail: alina_savina@mail.ru
 EDUCAZIONE

2018-2018      Centro studi di contabilita’ e finanza a Mosca. Diploma in contabilita’ e tassazione.                                               

                       
Laurea conseguita con il massimo della votazione. 
2007-2010
Universita Statale, Scuola Superiore di Economia a Mosca. Specializzazione in 
finanza e credito, business bancario. 
Laurea conseguita con il massimo della votazione. 
1995-2000 
Università Ambientale Statale di Mosca. Specializzazione in ingegneria idraulica.
Laurea conseguita con il massimo della votazione.

1993-1995
Scuola Tecnica Cooperativa di Mosca. Diploma  in contabilità e finanza. 

                  
Il diploma è stato conseguito con il massimo della votazione.

ESPERIENZA  LAVORATIVA

Febbraio 2018-alla data attuale. Freelance. Mosca.
Assistente-interprete per le aziende italiane in fiere.
Gennaio 2017-Gennaio 2018 Easy Ride. Carsharing. Mosca. 
Assistente del Direttore Generale
Supporto al Direttore Generale dalla fase di start up. Partecipazione agli incontri d’affari, trattative con le case automobilistiche, investitori, società di leasing, aziende produttrice delle telemetrie. Collaborazione con il Dipartimento dei Trasporti di Mosca, traduzioni da/in italiano, conlcusione dei contratti, contabilità primaria, lavoro in banca-cliente, effettuazione dei pagamenti, la preparazione e l'invio degli ordini di pagamento,verifica dei debiti con i fornitori, la ricerca di nuovi partner e la successiva conclusione di contratti, ricerca personale, controllo dell'esecuzione di rapporti contrattuali, monitoraggio del lavoro degli operatori di call center, coordinamento delle attività dei dipartimenti per la continua erogazione del servizio.
Novembre 2011-Dicembre 2016 Promos. Camera di Commercio di Milano. Mosca.
Project Manager
Identificazione e selezione di interlocutori mirati sul mercato, organizzazione di missioni in cui la singola azienda incontra i partner individuati, ricerca dei partner russi ed organizzazione degli incoming in Italia, ricerche di mercato e analisi della concorrenza, partecipazione in fiere in Russia, verifica contatti post-fiera, gestione preventivi, ricerche di mercato e analisi della concorrenza, offerte e trattative commerciali, traduzione dal russo all’ italiano e dall’ italiano al russo, logistica e procedure doganali.
Septembre 2006-Giugno 2007 Banca Intesa. Mosca.
Assistente dell’ Amministratore Delegato 
Pianificazione della giornata lavorativa dell’ Amministratore Delegato, traduzione dal russo all’ italiano e dal italiano al russo, regiastrazione di correspondenza in entrata e uscita, organizzazione degli appuntamenti, partecipazione agli incontri d’affari
Ottobre 2005-Aprile 2006 Alessio Diski. Mosca. Vendita dei cerchi in aluminio. 
Manager logistico. 

Vendita di cerchi in aluminio per le  macchine, responsabilita’ di contatto con i compratori, registrazione del materiale a magazzino, ricerca di nuovi clienti, gestione dei documenti di circolazione e mansioni contabili.
Marzo 2004-Luglio 2005  Spremberg S.R.L. Giolleria. Milano. 
Rappresentante dell’ azienda.
Attività di vendita di gioielli e pietre preziose. Vendita diretta di pietre preziose e collezioni di gioielli ai piu prestigiosi gioiellerie di Milano. Chiusura di contratti e gestione della consegna della merce. Ricerca di nuova clientela e partecipazione ad attività di marketing e rappresentanza come fiere ed esposizioni in Italia ed estero.  

Febbraio 2001-Ottobre 2003 Metallresurs. Commercializzazione di metalli (neri e colorati). Mosca. Manager logistico.   
Responsabilità di contatto diretto con i fornitori come buyer all’ingrosso,  registrazione del materiale in ingresso e a magazzino, mantenimento del data-base, creazione di report e budget per il dipartimento, apertura di relazioni con nuovi fornitori e chiusura di contratti.

Agosto 2000-Febbraio 2001 Sok Auto. Vendita Auto. Mosca. 
Assistente della Direzione.
Attività di vendita e consulenza verso i clienti, chiusura di contratti, tenuta del data-base, organizzazione e gestione dei documenti di circolazione e mansioni contabili.   
LINGUE E UTILIZZO COMPUTER

Russo : Madre lingua.
Italiano: Ottimo scritto e parlato (cittadinanza italiana)

Inglese: Buono scritto e parlato.

Computer: Utilizzo avanzato di Word, Excel, Access, Internet, Outlook, Power Point, 1C 8.3.
